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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
1.1. Область применения программы

Программа профессионального модуля является частью программы подготовки специалистов среднего звена по специальности среднего профессионального образования 09.02.01 Компьютерные системы и комплексы и разработана в соответствии с Приказом Министерства труда и социальной защиты РФ от 8 сентября 2014 г. N 629н "Об утверждении профессионального стандарта "Специалист по информационным ресурсам" и основного вида деятельности (ВД): Техническая обработка информационных ресурсов и соответствующих профессиональных компетенций (ПК):
ПК 4.1. Ввод и обработка текстовых данных.

ПК 4.2. Сканирование и обработка графической информации.

ПК 4.3. Ведение информационных баз данных.

1.2. Цели и задачи учебной практики:  

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения профессионального модуля должен:
иметь практический опыт:

· набор и редактирование текста;
· разметка и форматирование документов;
· сохранение, копирование и резервирование документов;
· сохранение документов в различных компьютерных форматах;
· обработка изображений (масштабирование, кадрирование, изменение разрешения и палитры) ;
· сохранение изображений в различных форматах и оптимизирование их для публикации в интернете;
· наполнение карточек объектов (товаров, услуг, персоналий) информацией;
· сверка сведений в базе данных с реальной ситуацией на предприятии и с текущими документами (прайс-листами, каталогами) ;
· формирование запросов для получения недостающей информации;
· регулярное обновление (актуализация) информации в базах данных.
уметь:

· владеть компьютерной техникой и средствами ввода;
· владеть текстовым редактором и навыками работы с множеством документов, стилями, таблицами, списками, заголовками и другими элементами форматирования;
· работать с оборудованием для сканирования изображений: сканером, многофункциональным устройством, фотокамерой;
· работать со специализированным программным обеспечением, настраивать параметры сканирования;
· работать в графических редакторах и обрабатывать растровые и векторные изображения: масштабировать, кадрировать, изменять разрешение и палитру, компоновать изображения;
· владеть методами работы с формами, электронными таблицами, множеством текстовых документов;
· владеть методами работы с информационными базами данных.
знать:
· технические средства сбора, обработки и хранения текстовой информации;
· стандарты распространенных форматов текстовых и табличных данных;
· правила форматирования документов;
· основные характеристики, принципы работы и возможности различных типов сканеров;
· основы компьютерной графики, методы представления и обработки графической информации в компьютере;
· характеристики и распространенные форматы графических файлов;
· требования к характеристикам изображений при размещении на веб-сайтах;
· законодательство российской федерации в области интеллектуальной собственности, правила использования информационных материалов в интернет;
· принципы организации информационных баз данных.
1.3. Количество часов на освоение программы профессионального модуля:

всего –342 часа, в том числе:

максимальной учебной нагрузки обучающегося – 108 часов, включая:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – 72 часа,
самостоятельной работы обучающегося – 36 часов;

учебной практики – 234 часа.
2. результаты освоения ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
Результатом освоения программы практики является овладение студентами видом профессиональной деятельности: Выполнение работ по профессии «Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин», в том числе профессиональными компетенциями (ПК) и общими  компетенциями (ОК):

	Код
	Наименование результата освоения практики

	ПК 4.1
	Ввод и обработка текстовой информации

	ПК 4.2
	Обработка графической информации

	ПК 4.3
	Создание и редактирование баз данных

	ОК 1.
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	ОК 2.
	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

	ОК 3.
	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

	ОК 4.
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

	ОК 5.
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

	ОК 6.
	Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

	ОК 7.
	Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.

	ОК 8.
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

	ОК 9.
	Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.


3. СТРУКТУРА и содержание профессионального модуля

3.1. Тематический план профессионального модуля
	Коды профессиональных компетенций
	Наименования разделов профессионального модуля*
	Всего часов

(макс. учебная нагрузка и практики)
	Объем времени, отведенный на освоение междисциплинарного курса (курсов)
	Практика

	
	
	
	Обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося
	Самостоятельная работа обучающегося,

часов
	Учебная,

часов
	Производст-венная,

часов



	
	
	
	Всего,

часов
	в т.ч. лабораторные работы и практические занятия,

часов
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	ПК 4.1 – ПК 4.3
	Раздел 1 МДК.04.01 Организация деятельности оператора электронно-вычислительных машин
	108
	72
	20
	36
	
	

	ПК 4.1 – ПК 4.3
	УП.04 Компьютерная практика
	234
	
	
	
	234
	

	
	Всего:
	342
	72
	20
	36
	234
	


3.2. Содержание обучения по профессиональному модулю (ПМ)
	Наименование разделов профессионального модуля (ПМ), междисциплинарных курсов (МДК) и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работ (проект)
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел ПМ 1 Организация деятельности оператора электронно-вычислительных машин
	
	108
	

	МДК.04.01 Организация деятельности оператора электронно-вычислительных машин
	
	72
	

	Тема 1.1. Технические средства сбора, обработки и хранения текстовой информации
	Содержание
	4
	

	
	1.
	Состав и назначение блоков ПК
	
	2

	
	2.
	Периферийные устройства ПК
	
	3

	
	Лабораторные работы
	2
	

	
	1.
	Устройство ПК и периферийное оборудование
	
	

	Тема 1.2. Форматов текстовых и табличных данных
	Содержание
	4
	

	
	1.
	Текстовые редакторы: виды и назначение
	
	3

	
	2.
	Табличные процессоры: виды и назначение
	
	3

	
	Лабораторные работы
	2
	

	
	1.
	Форматы текстовых и табличных данных
	
	

	Тема 1.3. Форматирование документов
	Содержание
	8
	

	
	1.
	Особенности и правила форматирования в текстовом редакторе
	
	2

	
	2.
	Основные элементы и возможности MS Word
	
	3

	
	3.
	Особенности и правила форматирования в табличном процессоре
	
	2

	
	4.
	Основные элементы и возможности MS Excel
	
	3

	
	Лабораторные работы
	4
	

	
	1.
	Изучение интерфейса MS Word
	
	

	
	2.
	Изучение интерфейса MS Excel
	
	

	Тема 1.4. Сканеры
	Содержание
	6
	

	
	1.
	Виды и технические характеристики сканеров
	
	2

	
	2.
	Назначение и область применения различных видов сканеров
	
	2

	
	3.
	Подключение, установка и настройка сканера
	
	3

	
	Лабораторные работы
	2
	

	
	1.
	Изучение принципов сканирования
	
	


	1
	2
	3
	4

	Тема 1.5. Характеристики и распространенные форматы графических файлов
	Содержание
	6
	

	
	1.
	Форматы и характеристики графических файлов
	
	2

	
	2.
	Характеристики фотоизображений
	
	2

	
	3.
	Требования к характеристикам изображений при размещении на веб-сайтах
	
	3

	
	Лабораторные работы
	2
	

	
	1.
	Изучение различных форматов графических файлов
	
	

	Тема 1.6. Представление и обработка графической информации
	Содержание
	12
	

	
	1.
	Графические редакторы: виды и области применения
	
	2

	
	2.
	Назначение и особенности различных редакторов
	
	2

	
	3.
	Основные элементы редактирования графических документов
	
	3

	
	4.
	Представление графической информации в мультимедийной программе MS PowerPoint
	
	3

	
	5.
	Основные функций и возможности MS PowerPoint
	
	2

	
	6,
	Элементы управления и форматирования MS PowerPoint
	
	3

	
	Лабораторные работы
	4
	

	
	1.
	Работа с графическими редакторами
	
	

	
	2.
	Изучение интерфейса и элементов MS PowerPoint
	
	

	Тема 1.7. Базы данных
	Содержание
	6
	

	
	1.
	Типы баз данных, назначение и области применения
	
	2

	
	2.
	Интерфейс и основные функции систем управления базами данных
	
	2

	
	3.
	Типы данных в СУБД MS Access
	
	3

	
	Лабораторные работы
	4
	

	
	1.
	Изучение интерфейса MS Access
	
	

	
	2.
	Создание информационной базы данных в MS Access
	
	

	Тема 1.8. Защита информации
	Содержание
	6
	

	
	1.
	Законодательство российской федерации в области интеллектуальной собственности
	
	1

	
	2.
	Правила использования информационных материалов в интернет
	
	1

	
	3.
	Методы защиты информации. Антивирусное ПО
	
	1

	Самостоятельная работа при изучении раздела ПМ.04
	36
	

	тематика самостоятельной работы
· Конспект по тематике
· Доклад

· Реферат

· Оформление отчета по лабораторным работам
	
	

	Учебная практика
Виды работ

· набор и редактирование текста;

· разметка и форматирование документов;

· сохранение, копирование и резервирование документов;

· сохранение документов в различных компьютерных форматах;

· обработка изображений (масштабирование, кадрирование, изменение разрешения и палитры) ;

· сохранение изображений в различных форматах и оптимизирование их для публикации в интернете;

· формирование запросов для получения недостающей информации;
· регулярное обновление (актуализация) информации в базах данных.
	234
	

	Всего
	342
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения: 
1 – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2 – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством); 

3 – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)

4. условия реализации программы ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

4.1 Требования к материально-техническому обеспечению

Для реализации программы модуля имеется в наличии лаборатории «Информационные технологии» №179
Оборудование лаборатории: Мультимедийная доска, проектор, 15 персональных компьютеров, комплект учебной мебели (15 столов, 30 стульев), 

Оборудование лаборатории и рабочих мест лаборатории: компьютеры, мультимедийное оборудование (проектор, ПК, экран), сканер, принтер лазерный, компьютерные комплектующие, программное обеспечение общего и профессионального назначения, комплект учебно-методической документации.
4.2 Информационное обеспечение обучения. 
Перечень учебных изданий, интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:

1. Сидоров В.Д., Струмпэ Н.В. Аппаратное обеспечение ЭВМ. – М.: Академия, 2014

2. Киселев С.В. Оператор ЭВМ. – М.: Академия, 2014 
3. Информационные технологии: учебник / Г. С. Гохберг, А. В. Зафиевский, А. А. Короткин. - 9-е изд., перераб. и доп. - М. : Академия, 2014. - 240 с.

4. Информационные технологии в профессиональной деятельности. Технические специальности: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования / Е. В. Михеева, О. И. Титова. — М.: Издательский центр «Академия», 2014. — 416с.
Интернет ресурсы:

5. Microsoft Windows.: сайт [Электронный ресурс]. Дата обновления: 01.06.2017. – URL: http://windows.microsoft.com/ru-RU/windows/home  (дата обращения: 01.06.2017);
4.3 Общие требования к организации образовательного процесса
Реализация программы модуля осуществляется в компьютерных лабораториях  ГАПОУ СО "ЭПЭТ" преподавателями профессионального цикла или мастерами производственного обучения.
Сроки проведения профессионального модуля устанавливаются образовательной организацией в соответствии с ППССЗ СПО специальности 09.02.01 Компьютерные сети и комплексы.
4.4 Кадровое обеспечение образовательного процесса
Реализация программы модуля осуществляется мастерами производственного обучения и преподавателями междисциплинарных курсов, а также специальных дисциплин.
5. Контроль и оценка результатов освоения профессионального модуля
	Результаты (освоенные профессиональные компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки

	ПК 4.1 Ввод и обработка текстовой информации.
	- обеспечение сбора данных для анализа с помощью различных технологий информационных систем;

-точность и грамотность ввода текстовой информации;
- разметка и форматирование документов;

- сохранение, копирование и резервирование документов;

- сохранение документов в различных компьютерных форматах;
	Промежуточная аттестация и итоговая аттестация (дифференцированный зачет) по МДК и УП;

Экспертная оценка лабораторных работ по МДК

Экспертная оценка выполнения задания по практике (аттестационные листы);

Дифференцированный зачет по итогам МДК и учебной практики.
Экзамен квалификационный по профессиональному модулю

	ПК 4.2 Обработка графической информации
	- установка и настройка сканера,
- обработка изображений (масштабирование, кадрирование, изменение разрешения и палитры) ;

- сохранение изображений в различных форматах и оптимизирование их для публикации в интернете;
- грамотность представления графической информации с помощью прикладных программ;
	

	ПК 4.3 Создание и редактирование баз данных
	- точность и грамотность при создании базы данных;

- формирование запросов для получения недостающей информации;

- регулярное обновление (актуализация) информации в базах данных.
	


Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять проверять у обучающихся не только сформированность профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений.

	Результаты (освоенные общие компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки

	ОК 1.
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
	экспертная оценка результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе обучения и практики

	ОК 2.
	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.
	

	ОК 3.
	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.
	

	ОК 4.
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
	

	ОК 5.
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
	

	ОК 6.
	Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.
	

	ОК 7.
	Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.
	

	ОК 8.
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.
	

	ОК 9.
	Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.
	


* Раздел профессионального модуля – часть программы профессионального модуля, которая характеризуется логической завершенностью и направлена на освоение одной или нескольких профессиональных компетенций. Раздел профессионального модуля может состоять из междисциплинарного курса или его части и соответствующих частей учебной и производственной практик. Наименование раздела профессионального модуля должно начинаться с отглагольного существительного и отражать совокупность осваиваемых компетенций, умений и знаний.
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